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1 ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ 

1.1 Портал МТСК 

Для осуществления входа на портал «Московский территориальный 

строительный каталог» (далее – портал МТСК) необходимо перейти на 

стартовую страницу по адресу: https://mtsk.mos.ru/ (Рисунок 1). 

Портал МТСК предоставляет пользователю возможность просмотра 

следующих разделов: 

− главная страница (см.п.1.1.1); 

− страница просмотра каталога (см.п.1.1.2); 

− страница просмотра элемента каталога (см.п.1.1.3); 

− страница «Контакты» (см.п.1.1.4); 

− страница «О проекте» (см.п.1.1.5); 

− ссылка «Инструкция пользователя» (см.п.1.1.6); 

− страница обратной связи (см.п.1.1.7). 

https://mtsk.mos.ru/


5 

 



6 
Рисунок 1 – Главная страница портала МТСК 

 Главная страница 

Главная страница портала МТСК (Рисунок 1) содержит следующие 

блоки: 

− блок авторизации (кнопка «Войти»). Отображается на любой странице 

портала МТСК вверху страницы (см.п.1.2); 

− блок информации о МТСК; 

− блок «Зарегистрироваться» содержит инструкцию по работе с 

порталом МТСК; 

− блок поиска информации. Отображается на любой странице портала 

МТСК вверху страницы (см.п.1.1.2.1);  

− блок перехода к каталогам Портала МТСК (а также кнопка «Меню») – 

отображаются наименования каталогов МТСК:  

− «Строительные ресурсы». Содержит информацию о 

строительных материалах, изделиях, конструкциях, 

оборудовании, машинах и механизмах; 

− «Организации». Содержит информацию об организациях, 

поставляющих продукцию и услуги для инвестиционно-

строительной деятельности; 

− «Услуги». Содержит информацию об услугах, предоставляемых 

организациями для инвестиционно-строительной деятельности; 

− «Документы». Содержит нормативно-правовые, нормативно-

технические и научно-методические документы, относящиеся к 

градостроительной деятельности города Москвы; 

− «Инновации». Содержит информацию об инновационной 

продукции, услугах и решениях; 

− «Проектные решения». Содержит информацию об успешных 

строительных проектных решениях города Москвы и 
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экономически эффективных проектных решениях повторного 

использования. 

при нажатии на каталог, происходит переход на страницу 

выбранного каталога (см.п.1.1.2). Кнопка «Меню» отображается на 

любой странице портала МТСК вверху страницы; 

− блок «Последние добавленные» - отображаются последние 

добавленные краткие карточки строительных ресурсов, при нажатии на 

кнопку «Смотреть все» происходит переход в каталог строительных 

ресурсов, при нажатии на карточку строительного ресурса, 

отображается полная карточка выбранного ресурса (см.п.1.1.3); 

− Страница «Контакты». Отображается на любой странице портала 

МТСК внизу страницы (см.п.1.1.4); 

− Страница «О проекте». Отображается на любой странице портала 

МТСК внизу страницы (см.п.1.1.5); 

− Ссылка «Инструкция пользователя». Отображается на любой странице 

портала МТСК внизу страницы, а также по кнопке «Меню» в области 

заголовка (см.п. 1.1.6); 

− Страница обратной связи. Отображается на любой странице портала 

МТСК внизу страницы, а также по кнопке «Меню» в области заголовка 

(см.п.1.1.7). 

 Страница просмотра каталога 

Перейти к просмотру каталогов, возможно с главной страницы, нажав на 

соответствующий блок с названием каталога или выбрать каталог по кнопке 

«Меню».  

На портале МТСК доступны следующие каталоги: 

− строительные ресурсы (Рисунок 2); 

− организации (Рисунок 3); 

− услуги (Рисунок 4); 

− документация (Рисунок 5); 
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− инновации (Рисунок 6); 

− проекты (Рисунок 7); 

После выбора происходит переход к просмотру страницы каталога, 

состоящей из следующих блоков: 

− блок кратких карточек элементов выбранного каталога (см.п. 1.1.3); 

− форма быстрого и расширенного поиска (см. п. 1.1.2.1); 

− блок навигации по страницам каталога. Отображается, если количество 

позиций в каталоге больше 12; 

− блок сравнения элементов каталога. Отображается для каталогов 

строительных ресурсов, организаций, см.п. 1.1.2.2). 
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Рисунок 2 – Страница каталога строительных ресурсов 



10 

 

Рисунок 3 – Страница каталога организаций 
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Рисунок 4 – Страница каталога услуг 
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Рисунок 5 – Страница каталога документации 
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Рисунок 6 – Страница каталога инноваций 
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Рисунок 7 – Страница каталога проектов 
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1.1.2.1 Формы быстрого и расширенного поиска 

На портале МТСК доступны следующие формы поиска информации:  

− форма быстрого поиска; 

− форма расширенного поиска. 

Форма быстрого поиска доступна на всех страницах МТСК (Рисунок 8). 

 

Рисунок 8 – Элемент быстрого поиска по каталогам Подсистемы МТСК 

При вводе в поле для поиска 3х символов, отображаются поисковые 

подсказки в виде выпадающего списка. 

По нажатию на кнопку «Enter» сохраняются параметры фильтрации и 

обновляются результаты поиска позиций каталога: 

− если поисковая строка пустая и не настроены параметры 

фильтрации, в результатах поиска отображаются все позиции 

каталогов; 

− если поисковая строка пустая, но настроены параметры 

расширенного поиска, в результатах поиска отображаются позиции 

каталогов, удовлетворяющие параметрам расширенного поиска 

соответствующего каталога; 

− если в поисковую строку введено словосочетание, формирование 

результатов осуществляется с учетом каждого слова через условие 

«ИЛИ». Результаты поиска формируются с учетом настроенных 

параметров фильтрации и расширенного поиска; 

− по умолчанию, к результатам поиска применяется сортировка по 

релевантности, если не выбрано иная сортировка. 

Рядом с заголовком вкладки каталога отображается количество позиций 

данного каталога, удовлетворяющих заданным условиям поискового запроса. 
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По нажатию на кнопку «Очистить», осуществляется очистка поисковой 

строки, сброс параметров расширенного поиска, обновляются результаты поиска 

позиций каталога. В результатах поиска будут отображаться все позиции 

каталогов. 

Форма расширенного поиска позволяет задавать поисковые значения для 

конкретных полей метаданных объекта. Поиск в этом случае осуществляется не 

по всем полям метаданных объекта, а только по тем полям, для которых были 

заданы поисковые значения. 

 

Рисунок 9 –Расширенный поиск в каталоге «Строительные ресурсы» 

Расширенный поиск в каталоге строительных ресурсов (см. Рисунок 9) 

может осуществляется с учетом следующих параметров: 

− КСР; 

− ОКПД2; 

− Категория; 

− Происхождение; 

− Наименование; 

− Описание; 

− Объект; 

− Инновационность. 
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Рисунок 10 - Расширенный поиск в каталоге «Услуги» 

Расширенный поиск в каталоге услуг осуществляется с учетом 

следующих параметров: 

− Наименование; 

− ОКПД2; 

− Категория; 

− Описание; 

− Инновационность. 

 

Рисунок 11 - Расширенный поиск в каталоге «Организации» 

Расширенный поиск в каталоге организаций осуществляется с учетом 

следующих параметров: 

− Краткое наименование; 
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− ИНН; 

− ОГРН; 

− ОКВЭД; 

− Наименование; 

− Описание; 

− КПП; 

− Юридический адрес; 

− Фактический адрес; 

− Телефон; 

− Факс; 

− Email. 

 

Рисунок 12 - Расширенный поиск в каталоге «Документация» 

Расширенный поиск в каталоге документов осуществляется с учетом 

следующих параметров: 

− Наименование; 

− Номер; 

− Категория; 

− Инновационность; 

− Источник. 
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Рисунок 13 - Расширенный поиск в каталоге «Проектные решения» 

Расширенный поиск в каталоге проектных решений осуществляется с 

учетом следующих параметров: 

− Наименование; 

− Тип; 

− Категория; 

− Адрес; 

− Сведения; 

− Инновационность. 

Просмотреть результаты поиска можно после выполнения быстрого или 

расширенного поиска (Рисунок 14). 
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Рисунок 14 – Страница результатов поиска 

1.1.2.2 Сравнение элементов каталога 

Функция сравнения элементов каталога предоставляет возможность 

наглядно сравнивать атрибуты опубликованных элементов одного каталога 

путем их представления на форме сравнения. Функция сравнения позволяет 

выполнять сравнение от 2 до 5 элементов каталога. 

Сравнение элементов каталога строительных ресурсов возможно по 

следующим параметрам: 
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− наименование категории продукции; 

− наименование производителя; 

− происхождение; 

− инновационность; 

− блок «Характеристики». 

Сравнение элементов каталога организаций возможно по следующим 

параметрам: 

− территория; 

− деятельность; 

− членство в СРО. 

Для того, чтобы сравнить элементы каталога необходимо: 

− перейти в необходимый каталог; 

−  у выбранной позиции каталога, нажать на пиктограмму ;  

− отобразится кнопка «Перейти к сравнению»  

− Нажать кнопку «Перейти к сравнению». Форма сравнения позиций 

каталога строительных ресурсов содержит следующие 

функциональные элементы по каждой выбранной позиции для 

сравнения: 

− изображение позиции каталога. При нажатии на изображение 

осуществляется переход к просмотру укрупненного изображения во 

всплывающем окне; 

− кнопка «Корзина» . При нажатии кнопки происходит исключение 

столбца, соответствующего данной позиции, из формы сравнения; 

− блок «Индикатор сравнения» отображает 

количество сравниваемых позиций в формате «N/5», где N – 

количество добавленных в сравнение позиций. 

Каждый сравниваемый элемент доступен к удалению из сравнения путем 

нажатия на пиктограмму в виде корзины «Убрать из сравнения» (Рисунок 15). 
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Рисунок 15 – Сравнение элементов каталога строительных ресурсов 
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 Страница просмотра элемента каталога 

1.1.3.1 Краткая карточка позиции каталога 

Краткие карточки элементов каталога отображаются на страницах 

каталога по 12 штук на одной странице. При нажатии на краткую карточку 

позиции каталога происходит переход в полную карточку (см.п.1.1.3.2). 

Краткая карточка строительного ресурса (Рисунок 16) содержит 

следующую информацию: 

− изображение строительного ресурса; 

− логотип организации-производителя; 

− наименование; 

− код ОКПД2; 

− код КСР; 

− страна производителя (пиктограмма в виде флага страны); 

− признак инновационности в виде пиктограммы / , пиктограмма 

подсвечена желтым цветом, если признак инновационности 

установлен; 

− характеристики строительного ресурса. 
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Рисунок 16 – Краткая карточка строительного ресурса 

Краткая карточка организации (Рисунок 17) содержит следующую 

информацию: 

− логотип организации; 

− наименование; 

− описание; 

− информация о членстве в СРО; 

− сайт; 

− территория. 
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Рисунок 17 – Краткая карточка организации 

Краткая карточка услуги (Рисунок 18) содержит следующую 

информацию: 

− логотип организации; 

− наименование; 

− категория; 

− код ОКПД2; 

− признак инновационности в виде пиктограммы / , пиктограмма 

подсвечена желтым цветом, если признак инновационности 

установлен. 
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Рисунок 18 – Краткая карточка услуги 

Краткая карточка документа (Рисунок 19) содержит следующую 

информацию: 

− наименование; 

− номер; 

− дата; 

− категория; 

− статус. 
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Рисунок 19 – Краткая карточка документа 

Краткая карточка проекта (Рисунок 20) содержит следующую 

информацию: 

− изображение проекта; 

− наименование; 

− тип проекта; 

− описание; 

− адрес объекта капитального строительства, посмтроенного по проекту; 
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Рисунок 20 – Краткая карточка проекта 

1.1.3.2 Полная карточка позиции каталога 

В полной карточке строительного ресурса (Рисунок 21) доступна для 

просмотра следующая информация: 

− наименование строительного ресурса; 

− категория; 

− код КСР; 

− код ОКПД2; 

− логотип производителя; 

− наименование производителя; 

− происхождение (отечественная/ импортная/ отечественная с 

использованием импортных технологий); 

− изображение (несколько изображений); 
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− описание; 

− приложения – набор дополнительных документов/файлов, которые 

прикрепляются к карточке ресурса; каждый документ содержит 

следующие основные характеристики документа: 

− тип документа; 

− наименование; 

− дата (при наличии); 

− номер (при наличии); 

− объекты – список объектов капитального строительства, при 

строительстве которых использовался данный ресурс;  

− базовые элементы BIM – набор файлов различных форматов, 

содержащих базовый элемент BIM-ресурса, каждый файл должен 

содержать следующую основную информацию: 

− формат файла; 

− размер файла; 

− дата загрузки; 

− характеристики; 

Если необходимо внести изменения в карточку строительного ресурса 

своей организации или добавить новые строительные ресурсы, необходимо 

совершить вход на портал МТСК и запросить необходимые полномочия 

(см.п.1.2), после чего станут доступны возможности внесения/редактирования 

строительных ресурсов (см.п. 1.3). 
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Рисунок 21 – Полная карточка строительного ресурса 

В полной карточке организации (Рисунок 22) доступна для просмотра 

следующая информация: 

− краткое наименование организации; 

− интернет-адрес; 
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− форма организации; 

− полное наименование; 

− логотип организации; 

− описание; 

− членство в саморегулируемой организации (является/ исключен/ не 

является); 

− ИНН; 

− ОГРН; 

− КПП; 

− ОКВЭД; 

− юридический адрес; 

− фактический адрес; 

− информация об участнике градостроительной деятельности, 

содержащая следующие сведения: 

− роли организации; 

− количество построенных объектов; 

− количество строящихся объектов; 

− количество исполненных государственных контрактов; 

− ФИО руководителя организации; 

− должность руководителя организации; 

− территория. 



32 

 

Рисунок 22 – Полная карточка организации 

В полной карточке документа (Рисунок 23) доступна для просмотра 

следующая информация: 

−  полное наименование документа; 

− номер документа; 
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− дата утверждения документа; 

− категория документа; 

− статус документа (действует/ не действует/действие приостановлено); 

− источник – орган исполнительной или законодательной власти, 

выпустивший документ; 

− файл, содержащий полный текст документа. 

 

Рисунок 23 – Полная карточка документации 

В полной карточке  услуги (Рисунок 24) доступна для просмотра 

следующая информация: 

− наименование; 

− категория; 

− код ОКПД2; 

− логотип организации; 

− наименование организации; 

− описание; 

− приложения – набор дополнительных документов/файлов, которые 

прикрепляются к карточке услуги, каждый документ содержит 

следующие основные характеристики документа: 

− тип; 
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− наименование; 

− дата документа (при наличии); 

− номер документа (при наличии); 

− характеристики; 

Если необходимо внести изменения в карточку услуги своей организации 

или добавить новые услуги, необходимо совершить вход на портал МТСК и 

запросить необходимые полномочия (см.п.1.2), после чего станут доступны 

возможности внесения/редактирования услуг (см.п.1.4). 
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Рисунок 24 – Полная карточка услуги 

В полной карточке проекта (Рисунок 25) доступна для просмотра 

следующая информация: 



36 

− наименование проекта; 

− тип проекта; 

− категория; 

− перечень объектов капительного строительства, построенных по 

проекту. При нажатии на пиктограмму  напротив адреса объекта, 

отображается следующая информация по объекту капитального 

строительства: 

− наименование; 

− застройщики; 

− вид работ; 

− срок ввода; 

− состояние; 

− функциональное назначение объекта; 

− расчетная мощность; 

− дата и номер решения Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации – для экономически 

эффективных проектов повторного использования; 

− ссылка на комплект документов, подтверждающих экономическую 

эффективность проекта; 

− описание; 

− приложения – набор дополнительных документов/файлов, которые 

прикрепляются к карточке проекта/объекта. 
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Рисунок 25 – Полная карточка проекта 

 Страница «Контакты» 

Страница «Контакты» содержит контактную информацию по проекту 

МТСК. Ссылка на страницу доступна внизу портала МТСК на каждой странице 

(Рисунок 26). 
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Рисунок 26 – Страница «Контакты» 

 Страница «О проекте» 

Страница «О проекте» содержит информацию о проекте МТСК. Ссылка 

на страницу доступна внизу портала МТСК на каждой странице (Рисунок 27). 
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Рисунок 27 – Страница «О проекте» 

 Ссылка «Инструкция пользователя» 

По ссылке «Инструкция пользователя» можно загрузить инструкцию по 

работе с порталом МТСК. Ссылка на страницу доступна внизу портала МТСК на 

каждой странице, а также по кнопке «Меню» в области заголовка. 

 Страница обратной связи 

На странице обратной связи можно оставить обращение в единый 

контактный центр Комплекса градостроительной политики и строительства 

города Москвы. Ссылка на страницу доступна внизу портала МТСК на каждой 

странице, а также по кнопке «Меню» в области заголовка. При нажатии на 

ссылку откроется на новой вкладке страница Единого контактного центра 

Комплекса градостроительной политики и строительства города Москвы 

(Рисунок 28). 
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Рисунок 28 - Страница обратной связи 

1.2 Вход для зарегистрированных пользователей 

Для осуществления входа в Информационно-аналитическую систему 

управления градостроительной деятельностью (далее – ИАС УГД) необходимо 
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нажать на кнопку «Войти» на главной странице портала МТСК (Рисунок 1) или 

перейти на стартовую страницу по адресу: https://smart.mos.ru (Рисунок 29).  

 

Рисунок 29 – Стартовая страница 

Нажать кнопку: 

− «Войти как государственный служащий» для входа с помощью системы 

управления доступом к информационным ресурсам (далее – СУДИР). Подробная 

информация о порядке входа и регистрации государственных служащих 

размещена в инструкции по ссылке: https://smart.mos.ru/static/docs/Reg_gos.pdf; 

− «Войти как юридическое лицо» для входа с помощью электронной 

подписи юридического лица. Подробная информация о порядке входа и 

https://smart.mos.ru/
https://smart.mos.ru/static/docs/Reg_gos.pdf
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регистрации юридических лиц размещена в инструкции по ссылке: 

https://smart.mos.ru/static/docs/Reg_ur.pdf. 

После успешной авторизации в системе отобразится раздел «Госуслуги и 

функции»/ «Задачи» (Рисунок 30).  

 

Рисунок 30 – Главная страница 

 Запрос полномочий 

После того, как регистрация пройдена, необходимо запросить 

предоставление необходимых прав доступа. 

Необходимо направить с электронной почты пользователей запрос на 

адрес технической поддержки smart_support@mos.ru со следующим 

содержанием: 

«Добрый день! Просьба выдать доступ учетной записи <login> (указать 
учетную запись, под которой осуществляется вход) со следующей ролью: 
− Участник МТСК - обеспечивает возможности просмотра всех позиций 
каталогов своей организации; внесения/редактирования информации в 
каталоге «Строительные ресурсы»; внесения/редактирования информации в 
каталоге «Услуги». 

https://smart.mos.ru/static/docs/Reg_ur.pdf
mailto:smart_support@mos.ru
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1.3 Работа с заявкой на внесение информации в каталог строительных 

ресурсов 

 Оформление заявки на внесение информации в каталог 

строительных ресурсов 

В разделе «Госуслуги и функции» перейти в «Возможности» и выбрать 

«Подать заявку на внесение информации в каталог строительных ресурсов» 

(Рисунок 31). 

 
Рисунок 31 – Подать заявку на внесение информации в каталог строительных 

ресурсов 

Экранная форма подачи заявки на внесение информации в каталог 

строительных ресурсов состоит из вкладок «Шаг 1», «Шаг 2», «Шаг 3» (Рисунок 

32, Рисунок 33, Рисунок 34). 
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Рисунок 32 – Форма заявки на внесение информации в каталог строительных 

ресурсов (Шаг 1) 

Заполнить форму вкладки «Шаг 1», поля, отмеченные звездочкой *, 

обязательны для заполнения. Нажать кнопку «Далее». 

 
Рисунок 33 – Форма заявки на внесение информации в каталог строительных 

ресурсов (Шаг 2) 
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Заполнить форму вкладки «Шаг 2», поля, отмеченные звездочкой *, 

обязательны для заполнения. Нажать кнопку «Далее». 

 
Рисунок 34 – Форма заявки на внесение информации в каталог строительных 

ресурсов (Шаг 3) 

Заполнить форму вкладки «Шаг 3», поля, отмеченные звездочкой *, 

обязательны для заполнения.  

− Если необходимо вернуться на предыдущий шаг заявки, необходимо 

нажать кнопку «Назад». 

− Для того, чтобы выполнить промежуточное сохранение заявки нажать 

кнопку «Сохранить». Если это первичное сохранение, то будет создана 

заявка в статусе «Черновик» и ей будет присвоен номер в соответствии 

с правилами формирования номера заявки. 

− Для того, чтобы отменить заполнение заявки необходимо нажать 

кнопку «Выйти». Система осуществит запрос: сохранить черновик 

заявления или удалить заявку. 

Нажать кнопку «Подать». 

Перед отправкой заявки, Система осуществляет форматно-логический 

контроль заполнения полей: 

− если поля заявки заполнены корректно, то заявке будет присвоен 

номер, а также будет создана позиция каталога в статусе «Проект»; 
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− если нет, система отображает некорректно заполненные поля. Подача 

заявки невозможна без корректировки полей, которые заполнены не 

верно. 

Обозначения некорректно заполненных полей: 

− На вкладках, где остались не заполненные обязательные поля 

отображается  

− Некорректно заполненное поле подсвечивается красным. Под полем 

отображается текст предупреждения «Заполните это поле». 

 Рассмотрение заявки на внесение информации в каталог 

строительных ресурсов 

После того, как заявка на внесение информации в каталог строительных 

ресурсов подана, Система сформирует задачу на рассмотрение Оператору с 

соответствующими полномочиями. 

Оператор в ходе рассмотрения заявки, определит является ли позиция 

инновационной, а также выберет аналоги для ресурса. 

Статус заявки изменится на «Утверждена», статус позиции каталога 

изменится с «Проект» на «Опубликовано». 

Участник МТСК, направивший заявку, получит уведомление: 

Ресурс «<Наименование ресурса>, указанный в заявке на внесение 
информации в каталог строительных ресурсов № <Номер заявки на 
внесение информации в каталог строительных ресурсов > от <Дата и 
время создания версии заявки на внесение информации в каталог 
строительных ресурсов > добавлен в каталог строительных ресурсов. 
Уникальный номер ресурса <номер ресурса в каталоге>.» 

В случае, если Оператор, рассматривающий заявку, принял решение в 

отказе в публикации в каталоге строительных ресурсов, то Участник МТСК, 

направивший заявку получит соответствующее уведомление: 

Отказано в публикации ресурса «<Наименование ресурса>, указанный в 
заявке на внесение информации в каталог строительных ресурсов № 
<Номер заявки на внесение информации в каталог строительных ресурсов 
> от <Дата и время создания версии заявки на внесение информации в 
каталог строительных ресурсов >  по причине <Комментарий>«. 

Статус заявки изменится на «Отклонена». 
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В случае, если Оператор, рассматривающий задачу, принял решение 

вернуть заявку на корректировку, Участник МТСК, направивший заявку получит 

соответствующее уведомление и задачу «Скорректировать заявку на внесение 

информации в каталог строительных ресурсов». 

Статус заявки изменится на «Необходима корректировка». 

Участник МТСК, направивший заявку, получит уведомление: 

«Заявка на внесение информации в каталог ресурса «<Наименование 
ресурса>, указанного в заявке на внесение информации в каталог 
строительных ресурсов № <Номер заявки на внесение информации в 
каталог строительных ресурсов > от <Дата и время создания версии 
заявки на внесение информации в каталог строительных ресурсов > 
возвращена для корректировки данных <Причина возврата на 
корректировку>«. 

 Корректировка заявки на внесение информации в каталог 

строительных ресурсов 

В разделе «Задачи» выбрать «Скорректировать заявку на внесение 

информации в каталог строительных ресурсов» или в разделе «Обращения» 

перейти на заявку в статусе «Необходима корректировка». 

Ознакомиться с комментарием оператора, который проводил 

рассмотрение заявки. Далее порядок действий соответствует алгоритму 

оформления заявки на внесение информации в каталог строительных ресурсов 

(см. п. 1.3.1). 

 Редактирование информации, внесенной участником 

МТСК в каталог строительных ресурсов 

Для редактирования информации о строительном ресурсе необходимо 

открыть карточку строительного ресурса (см.п. 1.5.1), который необходимо 

изменить, и на вкладке «Возможности» выбрать пункт «Редактировать 

позицию». 

Система сформирует задачу «Заявка на внесение информации в каталог 

строительных ресурсов». Отобразится электронная форма заявки. Далее порядок 
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действий соответствует алгоритму оформления заявки на внесение информации 

в каталог строительных ресурсов (см. п. 1.3.1). 

1.4 Работа с заявкой на внесение информации в каталог услуг 

 Оформление заявки на внесение информации в каталог 

услуг 

В разделе «Госуслуги и функции» перейти в «Возможности» и выбрать 

«Подать заявку на внесение информации в каталог «Услуги». 

 
Рисунок 35 – Подать заявку на внесение информации в каталог «Услуги» 

Экранная форма подачи заявки на внесение информации в каталог услуг 

состоит из вкладок «Шаг 1», «Шаг 2», (Рисунок 36, Рисунок 37). 
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Рисунок 36 – Форма заявки на внесение информации в каталог услуг (Шаг 1) 

Заполнить форму вкладки «Шаг 1», поля, отмеченные звездочкой *, 

обязательны для заполнения. Нажать кнопку «Далее». 

 
Рисунок 37 – Форма заявки на внесение информации в каталог услуг (Шаг 2) 

Заполнить форму вкладки «Шаг 2», поля, отмеченные звездочкой *, 

обязательны для заполнения.  

− Если необходимо вернуться на предыдущий шаг заявки, необходимо 

нажать кнопку «Назад». 
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− Для того, чтобы выполнить промежуточное сохранение заявки нажать 

кнопку «Сохранить». Если это первичное сохранение, то будет создана 

заявка в статусе «Черновик» и ей будет присвоен номер в соответствии 

с правилами формирования номера заявки. 

− Для того, чтобы отменить заполнение заявки необходимо нажать 

кнопку «Выйти». Система осуществит запрос: сохранить черновик 

заявления или удалить заявку. 

Нажать кнопку «Подать». 

 Рассмотрение заявки на внесение информации в каталог 

услуг 

Рассмотрение заявки на внесение позиции в каталог услуг производится 

аналогично рассмотрению заявки на внесение информации в каталог 

строительных ресурсов (см. п. 1.3.2). Для каталога услуг подбор аналогов не 

осуществляется. 

 Корректировка заявки на внесение информации в каталог 

услуг 

В разделе «Задачи» выбрать «Скорректировать заявку на внесение 

информации в каталог услуг» или в разделе «Обращения» перейти на заявку в 

статусе «Необходима корректировка». Далее последовательность действий 

соответствует оформлению заявки на внесение информации в каталог услуг (см. 

п. 1.4.1). 

 Редактирование информации, внесенной участником 

МТСК в каталог услуг 

Для редактирования информации об услуге необходимо открыть 

карточку услуги (см. п. 1.5.3), которую необходимо изменить, и на вкладке 

«Возможности» выбрать пункт «Редактировать позицию». 

Система сформирует задачу «Заявка на внесение информации в каталог 

услуг». Отобразится электронная форма заявки. Далее порядок действий 
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соответствует алгоритму оформления заявки на внесение информации в каталог 

строительных ресурсов (см. п. 1.4.1). 

1.5 Каталоги МТСК (внутренний портал) 

В разделе «МТСК» отображаются следующие каталоги: 

− Строительные ресурсы; 

− Организации; 

− Услуги; 

− Документы; 

− Инновации; 

− Проектные решения. 

Для просмотра каталогов необходимо перейти в раздел «МТСК» и 

выбрать один из каталогов (Рисунок 38). Активный каталог выделен цветом. 

 

Рисунок 38 – Просмотр позиций каталога строительных ресурсов 
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После выбора происходит переход к просмотру кратких карточек 

элементов выбранного каталога.  

Для просмотра полной карточки необходимо дважды щелкнуть мышью 

краткую карточку.  

По умолчанию перечень позиций выбранного каталога отсортирован по 

дате публикации, отображаются позиции во всех статусах. При добавлении 

позиции в каталог новая позиция отображается первой в списке.  

Общие элементы для карточек любого из каталогов: 

−  признак «Опубликовано»; 

−  признак «Архив»; 

−  признак «Рассмотрение»; 

−  признак инновационности (отображается только для строительных 

ресурсов, услуг, документов, проектов). 

 Каталог «Строительные ресурсы» 

Каталог «Строительные ресурсы» имеет несколько режимов 

отображения: 

− МТСК (см. Рисунок 38); 

− КСР – отображается структура каталога в виде классификатора КСР. 

Отображается количество позиций каталога в каждом узле 

классификатора; 

− КСР (Каталоги) – отображаются только позиции КСР, которые 

содержат позиции каталога строительных ресурсов. При наведении на 

позицию КСР отображается всплывающая подсказка с указанием всех 

родительских узлов для выбранного кода КСР; 

− ОКПД2. 

Для выбора необходимого режима отображения необходимо нажать на 

его название. 
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Рисунок 39 – Просмотр краткой карточки каталога строительных ресурсов 

Для каждого элемента каталога строительных ресурсов в краткой 

карточке доступна к просмотру информация (Рисунок 39): 

− наименование; 

− категория; 

− КСР; 

− ОКПД2; 

− производитель; 

− происхождение; 

− инновационность; 

− изображение; 

− блок «Характеристики». По умолчанию блок свернут, для просмотра 

нажать пиктограмму . 

Для каталога строительных ресурсов в полной карточке доступна для 
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просмотра следующая информация (Рисунок 40, Рисунок 41): 

− наименование – наименование ресурса; 

− категория – наименование категории ресурса в соответствии с 

классификатором строительных ресурсов; 

− КСР – код продукции в соответствии с КСР; 

− ОКПД2 – код продукции в соответствии с ОКПД2; 

− логотип производителя – логотип производителя ресурса; 

− наименование производителя – наименования производителя ресурса; 

− происхождение – информация о происхождении ресурса 

(отечественная/ импортная/ отечественная с использованием 

импортных технологий); 

− характеристики ресурса; 

− изображение (несколько изображений) – изображения продукции; 

− описание – описание продукции в произвольной форме; 

− аналоги ресурса; 

− документационное обеспечение – набор дополнительных 

документов/файлов, которые прикрепляются к карточке ресурса; 

каждый документ должен содержать следующие основные 

характеристики документа: 

− тип – тип документа в соответствии с локальным классификатором 

типов документов; 

− наименование – наименование документа; 

− дата – дата документа (при наличии); 

− номер – номер документа (при наличии); 

− файл документа; 

− размер файла; 

− дата загрузки файла; 

− объекты капитального строительства – список объектов 

капитального строительства, при строительстве которых 
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использовался данный ресурс: 

− наименование объекта; 

− адрес объекта;  

− вид работ; 

− застройщик; 

− состояние; 

− срок ввода; 

− функциональное назначение объекта; 

− базовые элементы BIM – набор файлов различных форматов, 

содержащих базовый элемент BIM-ресурса, каждый файл должен 

содержать следующую основную информацию: 

− формат файла – формат файла одного из инструментов, 

поддерживающих BIM; 

− размер – размер файла базового элемента BIM; 

− дата загрузки – дата загрузки (актуализации) файла. Для 

просмотра документы доступны только пользователям, прошедшим 

авторизацию на портале Подсистемы МТСК. 
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Рисунок 40 – Просмотр полной карточки строительного ресурса 

(общие сведения) 
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Рисунок 41 - Просмотр полной карточки строительного ресурса 

(дополнительные сведения) 

 Каталог «Организации» 

Для каждого элемента каталога организаций в краткой карточке доступна 

к просмотру информация (Рисунок 42, Рисунок 43): 

− краткое наименование; 

− логотип; 

− членство в СРО; 

− адрес сайта; 

− территория; 

− деятельность. 
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Рисунок 42 – Просмотр позиций каталога организаций 

 

Рисунок 43 – Просмотр краткой карточки организации 

Нажать на название краткой карточки организации чтобы просмотреть 

полную информацию (Рисунок 44): 

− «Краткое наименование» – краткое наименование организации; 

− «Сайт» – адрес интернет-сайта организации; 
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− «Форма организации» – организационно-правовая форма организации 

в соответствии с общероссийским классификатором организационно-

правовых форм; 

− «Полное наименование» – полное наименование организации; 

− «Логотип» – логотип организации; 

− «Описание» – описание организации в свободной форме; 

− «Членство в СРО» – членство в саморегулируемой организации 

(является/ исключен/ не является); 

− «ИНН» – индивидуальный номер налогоплательщика; 

− «ОГРН» – основной государственный регистрационный номер; 

− «КПП» – код причины постановки на учет; 

− «ОКВЭД» – виды деятельности организации в соответствии с 

общероссийским классификатором продукции по видам 

экономической деятельности; 

− «Юридический адрес» – юридический адрес организации; 

− «Фактический адрес» – фактический адрес организации; 

− «ФИО контактного лица» – фамилия, имя, отчество контактного лица; 

− «Телефон» – контактный телефон; 

− «Факс» – факс; 

− «Email» – контактный адрес электронной почты; 

− «Список продукции» – список продукции, производимой организацией, 

представленный в виде кратких карточек каталога строительных 

ресурсов; 

− «Список услуг» – список услуг, предоставляемых организацией, 

представленный в виде кратких карточек каталога услуг; 

− «Информация об участнике градостроительной деятельности», 

содержащая следующие сведения: 

− «Роли организации – роли организации в градостроительной 

деятельности»; 
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− «Количество построенных объектов»; 

− «Количество строящихся объектов»; 

− «Количество исполненных государственных контрактов»; 

− «ФИО руководителя организации»; 

− «Должность руководителя организации»; 

− «Территория». 

 

Рисунок 44 – Просмотр полной карточки организации (общие сведения) 

 Каталог «Услуги» 

Каталог «Услуги» имеет несколько режимов отображения: 

− МТСК (Рисунок 45); 
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− ОКПД2; 

− ОКПД2 (Каталоги) – отображаются только категории и подкатегории 

ОКПД2, которые содержат позиции каталога услуг. При наведении на 

позицию ОКПД2 отображается всплывающая подсказка с указанием 

всех родительских узлов ОКПД2  

Для выбора необходимого режима отображения необходимо нажать на 

его название. 

 

Рисунок 45 – Просмотр позиций каталога услуг 

Для каждого элемента каталога услуг в краткой карточке доступна к 

просмотру информация (Рисунок 46): 

− категория в соответствии с ОКПД2; 

− наименование категории в соответствии с ОКПД2; 
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− код ОКПД2; 

− код ОКПД2 с наименованием; 

− поставщик; 

− наименование организации; 

− характеристики ресурса; 

− наименование характеристики; 

− значение характеристики; 

− изображение. 

 

Рисунок 46 – Просмотр краткой карточки каталога услуг 

Для каждого элемента каталога услуг в полной карточке доступна к 

просмотру информация (Рисунок 47): 

− «Наименование» – наименование услуги; 

− «Категория» – категория услуги в соответствии с общероссийским 

классификатором продукции по видам экономической деятельности; 

− «ОКПД2» – код услуги в соответствии с общероссийским 

классификатором продукции по видам экономической деятельности; 

− «Логотип поставщика» – логотип поставщика услуги; 

− «Наименование поставщика» – наименование поставщика услуги; 

− «Описание» – расширенное описание услуги в произвольной форме; 

− «Приложения» – набор дополнительных документов/файлов, которые 

прикрепляются к карточке услуги, каждый документ содержит 

следующие основные характеристики документа: 
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− «Тип» – тип документа в соответствии с локальным 

классификатором типов документов; 

− «Наименование» – наименование документа; 

− «Дата» – дата документа (при наличии); 

− «Номер» – номер документа (при наличии); 

− «Характеристики». 

 

Рисунок 47 – Просмотр полной карточки услуги (раздел «Общие сведения») 

 Каталог «Документы» 

Для каждого элемента каталога документов в краткой карточке доступна 

к просмотру следующая информация (Рисунок 48, Рисунок 49): 

− наименование; 

− номер; 

− дата; 

− категория; 

− статус. 
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Рисунок 48 – Просмотр позиций каталога документов 

 

Рисунок 49 – Просмотр краткой карточки документа 

Нажать на название краткой карточки документа, чтобы просмотреть 

полную информацию (Рисунок 50): 

− «Наименование» – полное наименование документа; 



65 

− «Номер» – номер документа; 

− «Дата» – дата утверждения документа; 

− «Категория» – категория документа в соответствии с имеющимся 

локальным классификатором; 

− «Статус документа» – статус документа (действует/ 

не действует/действие приостановлено); 

− «Источник» – орган исполнительной или законодательной власти, 

выпустивший документ; 

− «Изображение» – изображения первых двух страниц документа; 

− «Файл» – файл, содержащий полный текст документа. 

 

Рисунок 50 – Просмотр полной карточки документа (Общие сведения) 

 Каталог «Инновации» 

Каталог инновации формируется на основании каталогов строительных 

ресурсов, услуг, документов. Краткие и полные карточки элементов каталога 

инноваций соответствуют карточкам каталога, из которого этот элемент был 
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получен (Рисунок 51). 

 

Рисунок 51 – Просмотр позиций каталога инноваций 

 Каталог «Проектные решения» 

Для каждого элемента каталога проектных решений в краткой карточке 

доступна к просмотру информация (Рисунок 52, Рисунок 53): 

− наименование; 

− категория; 

− адрес объекта; 

− изображение. 
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Рисунок 52 – Просмотр позиций каталога проектных решений 

 

Рисунок 53 – Просмотр краткой карточки каталога проектных решений 

Нажать на название краткой карточки проектного решения, чтобы 

просмотреть полную информацию (Рисунок 54, Рисунок 55): 

− «Наименование проектного решения» – наименование проектного 
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решения/объекта; 

− «Тип объекта» – тип проектного решения/объекта в соответствии с 

локальным классификатором; 

− «Категория объекта» – категория проектного решения/объекта в 

соответствии с локальным классификатором; 

− «Адрес объекта» – адрес объекта; 

− «Расчетная мощность» – базовая характеристика проектного 

решения/объекта в соответствии с локальным классификатором; 

− «Дата и номер решения Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации» – для экономически 

эффективных проектных решений повторного использования; 

− «Ссылка на комплект документов» – ссылка на комплект документов, 

подтверждающих экономическую эффективность проектного 

решения; 

− «Сведения об объекте» – общие сведения о проектном решении/объекте 

в произвольной форме; 

− «Приложения» – набор дополнительных документов/файлов, которые 

прикрепляются к карточке проектного решения/объекта. 
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Рисунок 54 – Просмотр полной карточки проектного решения (раздел «Общие 

сведения») 
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Рисунок 55 – Просмотр полной карточки проектного решения  

(раздел «Дополнительные сведения») 
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